
Adult Criminal History Reporting to the Bureau of Criminal Investigation 
Overall Process and Information Flow

Abbreviations
BCI – Bureau of Criminal Investigation
CCH – Computerized Criminal History
ITN – Incident Tracking Number

BCI enters record into CCH database 
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Clerk dockets fingerprints/ITN record.
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* If a court of common pleas orders a defendant to appear for fingerprints and defendant fails to appear, the sheriff or chief of police shall notify court. R.C. 2301.10(C)

Proceed to disposition.

AT SENTENCING: The court shall 
determine whether defendant was 
fingerprinted.  R.C. 109.60(A)(3)
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OPTION A: Defendant ordered to 
appear within 24 hours before sheriff 
or chief of police for fingerprinting. 

R.C. 109.60(A)(3)
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OPTION B: Court takes fingerprints. 
R.C. 190.60(A)(3)

Was defendant 
fingerprinted?

AT FIRST APPEARANCE: The court shall 
determine whether defendant has 
been fingerprinted. R.C. 109.60(A)(2)

NOTE: Many defendants will make their first 
appearance pursuant to a summons. 

Accordingly, they will not yet have been 
fingerprinted. Also, an arrest does not 

necessarily guarantee fingerprints have been 
taken and sent to BCI and the clerk of court.

Was defendant 
convicted?

Was defendant 
fingerprinted?

FINAL DISPOSITION: The court 
disposes of case (sentencing, acquittal, 

nolle prosequi, etc.)

Clerk dockets fingerprints/ITN record 
and transmits record to BCI.

AFTER SENTENCING: Clerk sends 
weekly report to BCI of all dispositions 
in felonies, escalating misdemeanors, 
and certain other misdemeanors.  

R.C. 109.57(A)(2)

DISPOSITION REPORTING OPTIONS:
(1) via mail using BCI Form 2‐71

(2) via Secure File Transfer Protocol
(3) via Ohio Courts Network

Sheriff or chief of police obtains 
fingerprints and transmits record to BCI 

and clerk of court.* 
R.C. 109.60(A)(1) and (2)

The court shall order defendant to 
appear within 24 hours before sheriff 
or chief of police for fingerprinting. 

R.C. 109.60(A)(2)


